
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
MINERO-BOLIVAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 23 de abril de 2026

36-02-00-013-
910410

MHsptorres SANDRA PATRICIA TORRES 
BENAVIDES

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 48726 Fecha Solicitud 2026-04-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-013-910410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO-
BOLIVAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-23 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ATENCION A VICTIMAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2426 Dependencia Solicitante 910410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO-BOLIVAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NAYBE DEL 
CARMEN 
CASTILLO 
ESTRADA

CC:  64568958 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-24 2026-04-30 BOLIVAR / 
CARTAGENA

BOLIVAR / S.JUAN 
NEPOMUCENO 6 No 0

6 0,00 0,00 0,00 250.000,00 250.000,00

VIATICOS FORMACION ATENCION A 
VICTIMAS APOYO TRANSPORTE 
MES DE ABRIL SAN JUAN 
NEPOMUCENO SAN CAYETANO

Totales Solicitud de Comisión 0,00 250.000,00 250.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION ATENCION A VICTIMAS APOYO TRANSPORTE MES DE ABRIL SAN JUAN NEPOMUCENO SAN CAYETANO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 34545005 Nombre: SANDRA PATRICIA TORRES BENAVIDES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
MINERO BOLIVAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Cartagena Abril 2026 

PRESENTADO A: Sandra Torres Benavides, Subdiretora de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 48729 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24/04/2026 30/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Cartagena- San Juan 
Nepomuceno  
 
corregimiento: San 
Cayetano 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : 

Agroempresarial y minero  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar proceso formativo en los programas de artesanías a 
población desplazada 
ELABORACION DE TEJIDOS EN TELAR MANUAL COD DE FICHA: 3482142 
ELABORACION DE BISUTERIA CONTEMPORANIA APARTIR DE TEJIDOS EN TELARES 

COD DE FICHA: 3494269 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Seleccionar materiales de formación 
2. Tejer de acuerdo a lo establecido 
3. Elaborar tejido según ficha técnica. Y terminar productos 

RESULTADOS: 

De la ficha 3482142  
 1.Seleccionar materiales y herramientas según procesos de tejeduría en telar 

2.  Montar telar según estructura del tejido 

3. Elaborar tejido según ficha técnica. 
De la ficha 3494269 

1.Identificar materiales tipo de telar y técnicas tradicionales de tejidos  aplicados a la 

elaboración de bisutería contemporánea 

2.Planear la elaboración de pieza de bisutería contemporánea desacuerdo con 

especificaciones del diseño y criterio de selección 

3 Elaborar pieza de bisutería contemporánea de acuerdo con técnica   de tejido en telar y ficha 

de diseño 

4 Evaluar la calidad del producto ensamblado con base en criterio de calidad establecida 
 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencias 
2. Evidencias fotográficas de las actividades realizadas en el municipio 

COMPROMISOS 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Crear unidades 
productivas 

Los aprendices que forman la 
unidad productiva 

Abril  2026 
 
 
 
 

2. Fortalecer actividades de 
producción y 
comercialización de los 
productos. 

Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA 

 

 

CONCLUSIÓNES: 
1. Compromisos de los emprendedores o aprendices que forme la unidad productiva Área de 
artesanía 
2. los aprendices quieren seguir capacitándose para mejora la calidad de los productos 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

NAYIBE CASTILLO ESTRADA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADÉMICA 
 

MÓNICA LEONOR GUTIERREZ 
 



GTH-F-087 V.02 

 

 

Anexo foto de evidências 

1.APRENDICES ALISTANDO MATERIA                

 

.. 

APRENDICES CORTANDO MATERIALES PARA ELABORACION DE PRODUCTO 
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APRENDICES ELABORANDO PRODUCTOS 

      

     

APRENDICES ELABORANDO PRODUCTOS 
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APRENDICES MOSTRANDO PRODUCTOS ELABORADOS 
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